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I. 3aranbHi Mo10:KeHHA

1.1. Cekperapiatr BueHoi pagu — 11e caMOCTIHHUNA CTPYKTYPHUH IMiAPO3/LT
JIoHe1bKOro Jep>KaBHOIO yHiBepcuTeTy BHYTpimHIX crnpaB (mam — JouYBC),
CTBOpEHUH 115 3a0e3meueHHs oprasizaiiii poootu Buenoi panu.

Buena panma y cBoiil nisutbHOCTI KepyeTrhesi KoHcTuTymiero VYkpainw,
3akonamu Ykpainu «lIpo Bumry ociTy», «l[Ipo HaykoBy 1 HAyKOBO-TEXHIYHY
JISUTBHICTBY», Ta IHIIMMH HOPMAaTUBHO-NIPABOBMMHM akTamMu MiHICTEpCTBa OCBITH 1
Hayku (naixi — MOH) ta MinicrepcrBa BHYTpimHIX cipas (nax — MBC) Ykpainm.

1.2. KepiBaukoMm cekpetapiaty BueHoi pagu € yueHuit cekperap.

1.3. Vuenuit cekperap cekperapiary BueHoi pamu miInmopsaKOBYeTbCS
Oe3nocepenHbo royioBi Buenoi paau.

1.4. Tlocaga ydeHOTO CekpeTaps cekpeTapiatry Buenoi pamu 3aminryeTbes
(axiBLEM YHIBEPCUTETY.

1.5. Cekperapiar Buenoi paau 371HCHIOE [IJTOBOJCTBO B TMOPSIKY,
yCTaHOBIIEHOMY HOpMaTuBHO-TIpaBoBuMHU aktaMu MOH ta MBC VYkpainu.

I1. OcHoBHi 3aBnaHHs cekperapiaty Buenoi Pagn

2.1. YV mexax, nependoadenux Craryrom Jlon/ITYBC Tta mum IlonoxeHHsM,
cekperapiaT BueHoi paau BHOCHTH pEKOMEHAAIll PEKTOPOBI YHIBEPCHUTETY 3
METOIO:

- CIIPUSIHHA PO3BUTKY MPIOPUTETHUX HANpsMmiB AisibHOCTI JouAYBC;

- 00’e¢THaHHS 3YCWJIb KOJEKTHBY JUIsl 3a0€3ME€UCHHS BUKOHAHHS 3aKOHIB
VYkpainu, ykasiB, pos3nopsypkeHb lIpesunenta YkpaiHW, MOCTAaHOB Ta IHIIHUX
HOpPMAaTUBHUX akTiB BepxoBHoi Paam VYkpaiHu, MOCTaHOB 1 PO3NOPSAIKEHb
Kabinery MinictpiB Ykpainu, Haka3ie MBC VYkpaiHu Ta iHIIMX HOPMAaTHBHHX
JIOKYMEHTIB 3 MIUTaHb HAaBUaJIbHOi, METOJAMYHOI, HAYKOBO1, KaJpOBOi Ta BUXOBHOI
JISIIBHOCTI,

- 3a7I0BOJIEHHSI Ta 3aXWUCTy Tpo(deciiHuX Ta COLIATBHUX I1HTEPECIB
KOJIEKTUBY, PO3BUTKY HOT0 rpOMaichbKO1 aKTUBHOCTI;

- y4acTi B po3po0iii i peanizallii qep>kaBHOI MPABOBOI TOJIITHUKH.

2.2. Torye matepiaid JJis PO3TIALY MiJICYMKIB HaBYaJIbHO-METOJIHYHOI,
HAyKOBOI Ta BHUXOBHOI POOOTH, MPOBEJCHHS MPAKTUKU 1 CTAXyBaHHS, a TaKOX
pE3yNbTATIB TEPEBIPOK Ta IMEJAroriYHOr0 KOHTPOJIK HAaBYAJIBLHOTO IIPOIIECY,
IHCTIEKTYBaHHS, JIIIIEH3yBaHHs, aTeCTAIlll Ta aKPEAUTAIlli YHIBEPCUTETY.

2.3. Pa3oM 3 BIANOBIJHUMHU CTPYKTYPHHMH MiJPO3JLIAMH YHIBEPCUTETY
BIJIIIPAllbOBYE MPOMO3ULIT A1 po3IJisily Ha BueHiit pani yHIBepCUTETY 1IOA0

- CTBOpEHHsI, peopraHizaiii Ta JiKBiAamii ¢akyJbTeTiB, HaBYaJIbHUX,
HayKOBO-JIOCIAHUX M1APO3A1LTIB;

- BIAKPUTTSI, 3aKPUTTSI OKPEMUX CIIELIAIBHOCTEH 1 crieniami3aiiii;

- 3MIHM JIILIEH3IMHOTO TJIaHy MPUIOMY, a TaKOX MPOEKTH MOJIOKEHBb IMPO
ctpykrypHi niaposainu Jou/[YBC;

- CTOCOBHO CTBOpEHHs, peoprasizaiii ado mikBinaiii kadeap, JadopaTopiid,
B1JIJIUTIB, TIOJIITOHIB Ta OOTOBOPEHHS IIPOEKTIB MOJIOKEHD PO HUX.

2.4. 3niiCHIOE KOHTPOJb 3a 3aX0JaMH Ta MEXaHI3MaMu BIIPOBAKCHHS
HOBITHIX TEXHOJIOT1H HaBYaHHS, MPOBEJCHHS OCBITHBOI JISUTBHOCTI, SIKa BKJIIOUYAE
HaBYaJIbHO-METOAMYHY, HAYKOBY, BUXOBHY 1 COI[IaJIbBHO-TYMaHITapHy poOOTYy.



2.5. TlpoBOomuTh €KCHEPTHU3H HAYKOBUX pOOIT, MIAPYYHUKIB Ta I1HIIMX
HaBYaJIbHO-METOAUYHUX PO3POOOK 3a 3asBJICHUMHU HaNpsiMaMH (CTeliaJIbHOCTSIMHU)
1 OCBITHbO-KBami(IKAIIMHUMU  PIBHAMU MIATOTOBKH, IIEPEMiJATOTOBKH  Ta
MiABUIICHHS KBaidikarii ¢haxiBIiB.

2.6. 3ale3meuye B MeXaxX IIOBHOBAXKEHb 3[IMCHEHHS 3aXOJIB IOAO
3ano0iraHHs 1 MPOTHJIIT KOPYIIIIi, KOHTPOJIO 3a iX peayi3alicio B MiJAPO3/il Ta
HEYXWIBHOIO JIOTPUMaHHS IMOJIOKEHb 3akoHy VYkpaiHu «IIpo 3amoOiranHs
Kopyniii», JlepkaBHOi mporpamMu IIOJ0  peamizaiii  3acaj  Jep’KaBHOI
AHTHKOPYMIIMHOT ~ TOMITUKM B  YKpaiHi  (AHTUKOpYHIiHHOI  cTpaTerii),
AnTuKOpyNIiiiHOT mporpamu  MiHicTepcTBa BHYTPIIIHIX COpaB  YKpaiHu,
AHTHKOpYNIiItHOT TporpaMu JIOHEIIBKOTO AepKABHOTO YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX
cipaB, oprasizauiino-posnopsauux aokymeHTiB HA3K, MBC Vkpainu Tta
Jou/IYBC 3 nutans 3an100iranHs KOPYMIii.

I11. ITIpaBa cexperapiaty BueHnoi paau

3.1. CekperapiaT BueHoi pajgu mae npaso:

- HaMmpaBJIATU 10 CTPYKTYpHUX miapo3ainiB JoulYBC wneniB Buenoi panu,
IHIIMX [paliBHUKIB YHIBEPCUTETY JJIsi MPOBEIEHHS EKCIEePTH3U 3 IHUTaHb
HaBYaJIbHO1, HAYKOBO1, BUXOBHOI Ta KaIpOBOi pOOOTH;

- 371ICHIOBATH MpPEICTAaBHULTBO B OpraHax YIpPaBJIIHHA OCBITOIO MiJI 4ac
BUPILIEHHSI NTUTaHb YJOCKOHAJEHHS 3MICTY BHILOI OCBITH, OpraHi3alli OCBITHBOI
JUSTIBHOCTI B CUCTEMI BHILOI OCBITH, Y T. 4. 1 BiAomMuoi cucreMu ocBitu MBC
VYkpainu;

- OTpUMYBaTd TiJ 4Yac TMPOBEAEHHS EKCIEePTU3W BIJ MIAPO3ALIIB
YHIBEPCUTETY JIOKyYMEHTalilo, 1H(OpMaIilo I0J0 oOpraHizamii HaBYalbHO-
BUXOBHOI, HAYKOBOI Ta 1HIIOL ISJTbHOCTI.

IV. Opranizauis poootu

4.1. IluranHs Ha 3acimaHHsIX BueHoi pamu po3rismaroThes 3T1IHO 3 MIAHOM
poOOTH, SIKUW CKIIAJIAETHCS HA HABYAIBHUI PIK.

[IpoekT mopsiiKy AEHHOrO KOXKHOTO 3acijaHHs BueHoi paau ckianaeTbcs
CeKpeTapiaToM Ha MiACTaBl MaTepiajiB, K1 IJIAHYIOTHCS 10 po3risny. [Ipomnosuiii
70 TUIaHy poOOTH YEeproBOro 3acilaHHs MaloTh IpPaBO BHECTH PEKTOp, a Ha
MIJCTaBl TMOJAHUX PEKTOPY PpamopTiB (JOMOBITHUX 3aMMCOK) — MPOPEKTOPH,
KEpIBHUKMA CTPYKTYpPHHUX MIJPO3AUTB YHIBEPCUTETY, HAYaJbHUK HaBYaJIbHO-
METOJAMYHOIO BIJAUTY, HayaJdbHUK BIJJIULYy OpraHizaiii HayKoBOI po0OOTH,
3aBigyBaul kadeap, i wienn BueHoi paau.

[lopsinok neHHM, mHChbMOBa 1HQOpPMALlisS, MPOEKTU PIIIEHb 3aCITAHHS
Bdenoi pagu Ta cOMCKM 3ampoIIeHUX OCI0 CKJIaMaloThCs HE Mi3HIIIE HIXK 3a CIM
JIHIB JI0 TIOYATKy 3acilaHHs Ta JIOMOBIJAIOThCA ToJioBl BueHoi pamu ydeHuUM
CEKpETapeM.

4.2. 3a popyueHHsSM TroyioBU BuYeHOi paau MiArOTOBKY MaTepialiiB a0
pO3TJIsily KOHKPETHOTO NHUTAaHHA Ha 3acijaHHsIX BueHoi paau 3abe3neuyroTh
MPOPEKTOPH Ta KEPIBHUKU BIAMOBIIHUX CTPYKTYPHUX MiAPO3IIIIB CIUIBHO 3
cekperapiatoM Buenoi paau (3a ywacTio, y pasi nmotpedu, xadeap, CTpPyKTYpHUX
M1PO3/1IIIB, BIJILUIIB Ta CITYXkKO).



4.3. KepiBHUKHM, 110 TOTYIOTh MaTepiaju 10 3aciganHa BueHoi panwm,
BIJIMOBIJIAIOTh 32 peTelibHEe BUBYEHHS ()aKTUUHOTO CTaHy CIpaB IOA0 MpOoOJIeMH,
sKa Mmiajasrae oOrOBOPEHHIO Ta BIANPAIIOBAHHS KOHKPETHUX MPOMO3MUINHN 11010
YCYHEHHSI BUSIBJICHUX HEJOJIIKIB, a TAKOXk BIANOBIIAIOTH 3a HaJeXHE 0hOPMIICHHS
JIOKYMCHTIB.

4.4. 3 KOXKHOTO TIUTaHHS, BUHECEHOTO Ha OOroBOpeHHs 3acifaHHd BueHoi
paau, TOTyeTbCs MUChbMOBA 1H(MOpMAIliss Ta MPOEKT pillieHHS. J[0 HUX MOXYTb
JI0JTaBaTUCSl BUCHOBKH CITy>k00Boi nepeBipku. B iHdopmaliii CTUCIO BUKIATAETHCS
CYTh MpOOJIEMH, BKa3yIOThCSI HEAOMIKU, X MPUUMHU, MPOTO3UILIIT MO0 PIllICHHS 3
PO3TIISAYBAHOTO MUTAHHS.

4.5. TIpo€eKT pilieHHs TOBUHEH MICTUTH OLIHKY AisUTBHOCTI MiJPO3ALTiB Ta iX
KEPIBHUKIB 3 MTUTAHHS, 110 OOTOBOPIOETHCS, 1 KOHKPETHI 3aX01 11010 BUKOHAHHS
13 3a3HAYEHHSIM CTPOKIB, BUKOHABI[IB Ta OC10, 5Kl BIAMOBIAAIOTH 3a 3a0€3MECUCHHS
KOHTPOJIIO.

[Ipu moxnaneHHI KOHTPOJIIO OJIHOYACHO Ha JBOX 1 OuiblIe 0OcCi0, sIKi
3a3HAYeH1 y pIllIEHH], BKa3y€eThCA BIJIMOBIIATLHUN 32 BUKOHAHHS pilieHHs BueHoi
pazy B IIIJIOMY, a TAKO BI/IMOBIIalIbHI 32 KOHTPOJIb BAKOHAHHS OKPEMUX ITYHKTIB.

4.6. Y mnpoektax pimieHb BueHoi paau mpo XiJi BUKOHAHHS MONEpEaHIX
pimieHs BueHoi pamu Ta B pa3li HEBUKOHAHHS JIOPYYEHB, IO MICTATHCS B HUX,
3a3HAYal0ThCsid NPUYMHU HEBUKOHAHHS, BUHHI B IIbOMY OCOOM, MPOIO3ULIi Mpo
3aCTOCYBAaHHS JI0 HUX y BCTAaHOBIIEHOMY MOPSAIKY 3aXOJliB BIUIMBY, a TaKOX HOBI
TE€PMIHU BUKOHAHHSI IOPYYEHb (3aBJIaHBb).

4.5. Ha 3aciganni BueHoi paau ydyeHHM CEKpeTapeM BEAEThCS IMPOTOKOJI,
oopMIIEHHS SIKOTO MOKJIAAAEThCsl Ha cekperapiaT BueHoi pagu. Pimenns Buenoi
paau MiANHUCye TOJ0Ba Ta YYEHHUH cekpeTrap cekperapiaty Buenoi paau. PimeHHs
BueHoi pagu ang o3HaOMIJIEHHS pPO3TAalIOBYIOThCS Ha O(iliiiHOMy BeO-caiTi
HNouJIYBC VYkpainu Ha cropinii «Buena pagay.

4.6. BiamoBimanbHICTh 32 BUKOHAHHS pillicHs BueHOT paau mokiagaeTbes Ha
MIPOPEKTOPIB 3a HammpssMaMu poOOTH, a TaKOXK Ha 0ci0, sAKl 3a3Ha4YeHI B PIIMICHHSX.
BianoBimaneHi BHUKOHABIII B CTPOKH, NepeadadeHi pimieHHIMH BueHoi panu,
MOBUHHI HajaTH royioBli BueHoi paam, peKTOpy YHIBEPCUTETY, Y3TOJDKEHI 3
MPOPEKTOpaMHU 32 HAMpAMKaMU AiSUTBHOCTI, PAmopTH (JOMOBIMHI 3amuCKH) 3
1H(}opMaIliero mpo 3axo/u 3 BUKOHAHHS pimieHb BueHoi pamu, abo mpuyuHM 3a
SKMX BOHM HE MOTJM OyTH BHKOHaHI 3 BHU3HAYCHHSIM HACTYMHUX CTPOKiB
BUKOHAHHSI.

KoHTponb 3a BUKOHaHHSM JOpYy4YeHb TOJ0BH BueHoi paawm, ski naroTbes Ha
3acilaHHsX, OOJIK 1 30€epeXeHHs pIlIeHb Ta MPOTOKOMIB 3a0€3MeuyeThCs
cekperapiatoM Buenoi paau.

4.7. Yuenuit cekperap cekperapiaty BueHoi paau y cBoiil poOOTi KepyeTbes
cratyroMm Jlou/IYBC, [Tonoxenusm npo Bueny pany Jou/[YBC Ta BignoBigaumMu
HOPMATHUBHUMHU JOKyMeHTaMu MiHiCTepcTBa BHYTpIIIHIX cripaB 1 MiHicTepcTBa
OCBITH 1 HayKH YKpaiHu, MiAMOPSIKOBYEThCS T0JIOBI BUeHOi pany 1 BUKOHYE TaKi
byHKI1I0HATBHI 000B’SI3KU:

- BIJINOBIAHO [0 IUIaHy Oepe y4yacThb B OpraHizauiiHOMy 3a0e3leyeHHI
KOJIET1AJIbLHOTO OOTOBOPEHHS Ta BHPIMIEHHS OCHOBHUX TIPOOJIEeM HaBYaIbHO-



METOJMYHOI, HayKOBOi, BUXOBHOI AisnmbHOCTI Jou/IYBC, 3a0e3neuye npoBeneHHs
3aciganb BueHoi pajau, 1o0onpanboBye Ta Bi3ye ii pillleHHS,

- BHOCUTb Ha po3risg BueHoi paau y3rojkeHi MNPOMO3MIT PO
KaH/IUJATypU Ha TMPUCBOEHHS BUYEHUX 3BaHb, HAJIA€ METOJAMYHY Ta MPAKTHYHY
JIOTIOMOTY 3/100yBayaM y MIATOTOBII Ta O(GOpMIICHHI HEOOXITHUX JIOKYMEHTIB,
aTeCcTalllifHUX CIpaB, HAIMIPaBJICHH] X Y MIHICTEPCTBO OCBITH 1 HAYKH Y KpaiHH;

- OpraHizaiiiHo 3abe3neuye BUBYCHHS aKTyaJIbHUX MUTaHb
KUTTETISIIBHOCTI YHIBEPCUTETY, SIKI HE MOXYTh OyTH BHpIIIEHI B poOOUOMYy
HOPSAIKY 1 MOTPEOYIOTh ONIEPATUBHOTO KOJIEKTUBHOTO OOTOBOPEHHS;

- IOOTPALIbOBY€E MaTepiali, siki BUHOCITHCS Ha po3risia Buenoi paau;

- BIATNOBIZAa€ 3a CKIAmaHHSA IUIaHIB pobotn Buenoi paam, po3pobisie
MIPOMO3HUIIIT 1010 MOPSAKY JEHHOTO 3aCi/IaHb 1 MPOEKTIB PIllICHb PajIu;

- Oepe ywactb B opranizamii B3zaemonii Jou/[YBC 3 HaBuanmbHUMU
3aKIagaMyd YKpaiHu Ta 3apyODKHHMX KpaiH, miapo3ainamMu HamioHanpHOT mosmimii
Ykpainu;

- y MeXaxX KOMIIETEHIIIi 3a CBOIMU HampsiMaMu 3/1MCHIOE poOOYH 3B'A30K 3
BIJIMOBITHAMU YIIPABIIHHSAMU Ta BiJAiuiamMu MiHicTepcTBa BHYTPIIIHIX CIPaB
VYkpainu, a Takox 3 MiHICTEpCTBOM OCBITH 1 HAYKU Y KpaiHU;

- OpraHi3oBY€ 1 MPOBOJUTH KOHTPOJb 32 BUKOHAHHAM pillleHs BueHoi pasu,
BEJICHHSAM 1i TOKyMeHTaIlli i 0(hOpMIICHHSM MaTepiaiB;

- TOTYy€ B ME¥ax CBO€i KOMIETEHI[ll MPOMO3UIll JO MPOEKTIB IMOJOKEHB,
IHCTPYKIIIH IIOJ0 OCBITHBOI, HABYAIBHO-METOANYHOI Ta HAYKOBOI1 pOOOTH;

- Oepe ywacTh y (hopMyBaHHI NPOIO3HUIIA IOJAO BHUMOI 1 KpPHUTEpIiB 3
noToyHUX nutanb AisbHOCTI Jou/[YBC, nepeBipku yMOB miAroTOBKM (haxiBIIiB;

- CIpuUs€ PO3BUTKY MDKHAPOJHOIO, MIKIalTy3€BOro, pEerioHaJIbHOIO,
crnipoOiTHunTBa on/I[VBC 3 iHIIMMUH HaBYAIBHUMHU 3aKjaJaMH, OOMIHY
1HopMmariii Ta JOCBIIOM POOOTH y cdepl AISTLHOCTI BUIITUX 3aKJIaJlIB OCBITH;

- 3/11icHIOE (DYyHKIIIT BAKOHABYOTO Ooprany BueHoi panu.

Cexperapiat BueHnoi pagu
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